
Signer un fichier PDF depuis son PC 

1- Téléchargez sur votre PC le bulletin de souscription Enercitif (il est probable que             

l’outil PDF qui affiche le bulletin sur votre navigateur ne permette pas de le signer) 

 

2- Ouvrez le bulletin de souscription que vous venez de télécharger en double-cliquant            

dessus. Si votre PC est doté des dernières versions d’Adobe Acrobat Reader, vous             

devriez avoir le bulletin qui s’affiche sensiblement de cette manière, avec le volet             

d’outils à droite. Sinon, téléchargez la dernière version ici 

 

Affichage avec volet d’outils « replié » 

 

Affichage avec volet d’outils « déplié » 

 

https://get.adobe.com/fr/reader/


3- Remplissez l’ensemble des champs demandés 

 

4- Pour signer le champ de signature avec l’outil de signature d’Adobe 

 

Faites défiler l’ascenseur du volet des outils vers le bas jusqu’à obtenir l’outil « Remplir et               

signer ». Cliquez dessus. 

 

 

 

La « Plume » de signature apparait alors en tête de document                                           >> 

 



 

 

Cliquez sur la Plume et sélectionnez « Ajouter une signature » 

 

 

 

 

>> 

  



Vous accédez alors à cet écran. Ici, deux possibilités : 

- Soit vous avez déjà une Image de votre signature sur votre PC et vous pouvez la                

télécharger 

- Soit vous pouvez écrire votre signature avec la Plume « Tracer » 

 

Choisissez une de ces 2 options. 

 

 

 

▪ Option « Tracer » 

 

>> 



Vous pouvez signer en maintenant le bouton gauche de votre souris enfoncé. Si vous n’êtes               

pas satisfait de votre signature vous pouvez l’effacer. Pour l’enregistrer, cliquez sur le             

bouton bleu « Appliquer ». 

 

 

La signature apparaît alors généralement sous forme d’image en dehors du cadre de             

signature dédié. C’est normal. Il suffit d’une dernière manipulation pour terminer. 

 

 

 

 



Cliquez sur la signature. Un cadre apparaît alors. En maintenant le bouton gauche de la               

souris enfoncé, vous pouvez alors déplacer la signature dans la case bleue dédiée. 

 

 

 

Et voila ! 

 

 

▪ Option « Image » - idem option « Tracer ». L’image sélectionnée apparaît hors cadre           

bleu, il s’agit alors de la positionner correctement. 

N’oubliez pas d’enregistrer votre document !          >> 



Si vous perdez l’image de la signature, vous pouvez la retrouver et la réafficher en cliquant                

sur « La Plume Signer » et renouveler l’opération. 

 

 


